TARSUS KAYMAKAMLIGI
iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER s .
NO $ SURESI
(EN GEC)
1- Bagvuru yazisi/dilekgesi
MEB isbirligi Calismalart 2-  Ek-1 isbirligi bagvuru formu
Yonergesi Kapsaminda 3- Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) =
1 : P 30 GUN
Yapilan Bagvurularin 4~ Imza sirkiileri
Degerlendirilmesi 5- Tirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
INSAN KAYNAKLARI YONETiMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA < " " TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1 Dilek¢e Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1i$ GONU
Bilgi Edinme Hakki
2 Kapsaminda Yapilan Dilekge 15 iS GUNU
Bagvurularin
Cevanlandirilmast
INSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU ( Atama)
HIZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO SYURY & C SURESI
(EN GECQ)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl 6rnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiiksekogretim Kurulu
Baskanliginca verilen yiiksekogreniminin ve pedogojik formasyon belgesinin yurt i¢indeki
Ogretmenlige ilk Atama yiiksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi
Bagvuru Evraklarinin Alinarak 4-  Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, osyoloji .
3 Bagvurularin Onaylanmasi boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldiginadair 11$ GUNU
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5 Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSS10-
" KPSSI121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsiligt 1- Internet iizerinden alinan online basvuru formu
4 Ogretmen Gorevlendirme 1i$ GUNU
Bagvurularinin Alinmasi
INSAN KAYNAKLARI YONETiMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B 8 o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BA! RUDA ISTENEN BELGELER = s
NO W SULRU S < SURESI
(EN GEQ)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin 3- Pasaport alacak her birey i¢in kimlik karti/niifus ciizdani ibrazi
s Alinip {lgili Mercilere 4- Biyometrik fotograf(Niifus miidiirliigiine verilmek tizere) 1iS GUNU
Gonderilmesi 5- Niifus kayit 6rnegi(aile fertleri i¢in de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve iistii 6grenim goren ¢ocuklar igin)
7- Resmi yazi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA 5 & : TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici ¢alisma izin teklifi
8- Opretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dairkurucunun
yazili beyan1
1 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 9- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi 3i$ GUNU
Kursu Agilmast 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
miudirlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin
ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaatmiihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor
12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigma iliskin rapor
13- Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alan1 veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
Gl ot S e 3- Y§n1 k”urucu/ku.rucu 1em§1101i1.ne ait adli sicil beyan1 ) o
2 U BV hles 4- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi 3 IS GUNU
5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA o B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SVURUDA IS G SURESI
(EN GECQ)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Siiriicii g_ Rol:;:;:in:;uﬁ?lff:a"
3 Kursunun Kurucu Istegi ile T 3i$ GUNU
Kapatilmas 4- Tiim personele duyuru yazisi
P! 5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
N 1- Kurucuw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriicii 2-  Ortaklar kurulu karart
4 5:;;1:2:1 Isim Degisikliginin 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile IHEINY
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor
5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina
Ozl Wit et Suru(_:u. iligkin itfaiye miidiirligiince diizenlenen rapor . N
5 Kurslarinda Kurum Naklinin . . o 3 IS GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin
ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER LAMAMLAIME
NO SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Kurum bilgileri 5regi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3 i GUNU

Doniisiimii

4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri

5- Dénistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3-  Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4-  Ruhsatname 6rnegi
5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
7 gz:lxlor:z:;e’rréllzlsti;u;ll:;li: miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin 31i$ GUNU
Kontenjan Degisikligi ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iliskin rapor
7- lItfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli
Onlemlerin alindigna iliskin rapor
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
B gufslalr(llnfla L it 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart 315 GUNU
egisikligi
CUEs 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
TAMAMLANMA
S,'\lROA HIiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER S|
(EN GEQ)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
= PP 2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri . . i X X
9 Kurslarinda Program ilavesi 3- Ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karari 318 GONU
Yapma 4- Boliim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Resfni yazt i
Kurslarinda Gérevlendirilecek 2- E.stlesmeSI i . TN A ——— BT e
Yénetici Tekliflerini 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi A e
10 onetict Teldiflerinin Daha 6nce resmi veya ozel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son 31S GUNU
Yapilmasi 4- q et
gorev verinden avrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
0Ozel Motorlu Tastt Siiriiciileri 2- Iy sbzlegmesi . .
ik B St Disraibl 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
1 Egitim Personeli 4- Adli sicil beyant . . o . 31s GUNU
Chviontiniimas 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
6- Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER b .
o SVURUDA i @ SURESI
(EN GECQ)
1- Resmi yazi
2- Is sozlesmesi
N 3- Adli sicil beyani
OIS TR G T ] 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudiirligiince onayli 6rnegi
12 Kurslarinda Egitim Personeli H Y X e e o ¢ g 2 ¢ 3 i$ GUNU
Gérevlendirilmesi 5- Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli rnegi
6 Daha 6nce resmi veya dzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
- 1- Resmi Yazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- s sozlesmesi
13 Kurslarinda Diger Personel 3~ Adli sicil beyam 3 1S GONU
Gorevlendirilmesi . . . . S P, P
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri
Kurslarinda Zayi Edilen ve 1- Resmi yazi n N
w Yipranan Sertifikalarin IHEINY
Degistirilmesi 2- Dilekee
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO SYURY & C SURESI
(EN GEQ)
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karar
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet )
Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga
6- onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programu ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar
igin; Bakanlik¢a onaylanmak tizere 3 niisha 6gretim programu, haftalik ders ¢izelgesi ve CD
7 Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmis programlarin karar tarih
" vesayilari
8 Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin
15 Ozel Cesitli Kurs Agma uygun goriist 31S GONU
9- Yonetici ¢alisma izin teklifi
10- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant
11- Kira s6zlesmesi ve tapu rnegi
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlikleri,
12 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
13 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
14 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin

alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA 5 & i TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
. o 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant
16 gz\e/:'ec(jeilsrl:;sli(ursun 4- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
5- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karart
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kursun Kurucu 3- Ortaklar Kurulu Karar1 o P
& Istegiyle Kapatilmast 4- Tiim personele duyuru yazisi NHEINY
5- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6- Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
. . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Cesitli Kurslarin Isim 2- Ortaklar kurulu karar 3i$ GUNU
Degisikligi 3 Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
" sozlesmesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STAR
HIZMETIN
SIRA a 8 " TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet )
4 Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglhk
" birimince diizenlenen rapor
Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum > midirlagiince diizenlenen rapor e FINT]
19 Nakli 3 1S GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
6 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazisi
" 2- Kurum bilgileri 6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda " . -
20 e 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitl 6grenci olmadigina dair yaz1 3 IS GUNU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayritili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plam1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirliikleri,
21 Yerlesim Plani ve Kontenjan 5 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince 31iS GONU
Degisikligi Istegi " diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
6 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangia kars ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin
" alindigna iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
22 el (,‘e$iFli Kurs.lar.m. s 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart 3iS GUNU
Temsilcisi Degisikligi ) L . .
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
4- Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
" . 3- Ilave edilecek programa ait arag-gereg listesi
Ozel Cesitli Kurslarda . . L. L _ X 5 S
23 Program ilavesi Yapma 4- Egitim personelinin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan 3 1S GUNU
ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karart
5-
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SVURUDA IS ¢ SURESI
(EN GEQ)
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda & AL G A oo
24 Yénetici Teklifi Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 31S GUNU
5 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
3-  Adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi . —
25 . 3 3 1S GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6- Sertikasinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
1- Resmi yazi
S AT i 2- [ sozlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders 3~ Adli sicil beyani
Saat Ucretli Egitim Personeli T
26 Goreviendinae TeKlif 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliiiince onayli drnegi 3 IS GUNU
Yapilmast 5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asl veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA 5 & i TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
. 1- Resmi yazi
Ozel Cesitli Kurslarda Diger 2- s sozlesmesi
27 Personel Gorevlendirme 3~ Adli sicil beyam 3 1S GONU
Pt ol 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar
5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
9- Yonetici ¢alisma izin teklifi
o Ozel Hizmetigi Egitim 10- Ogretime baslamadan & i i lin at e 11 b 3i$ GUNU
e Sy — - Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirliikleri,
11 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
12 11 saglik mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
13 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin
" alindigina iligkin rapor
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SVURUDA IS ¢ SURESI
(EN GECQ)
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
3-  Yeni kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Hizmetgi Egitim 4- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi fray P
2 Merkezinin Devredilmesi ) ) ) ) oGl
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karart
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazist
2- Ruhastname 6rnegi
Ozel Hizmetci Egitim - od
30 Merkezlerinin Kurucu & MmO AR YR 3iS GUNU
istegiyle Kapatilmast 4- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
5- Ortaklar kurulu karar
6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Ortaklar kurulu karar: Ay e
el Merkezlerinin Isim Degisikligi JBEINY
3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazist
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
" birimince diizenlenen rapor
5 Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigia iliskin itfaiye
Ozel Hizmetigi Egitim " miidiirliigiince diizenlenen rapor QTN
32 Merkezlerinin Kurum Nakli NHEINY
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
6 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
" kurucunun yazili beyant
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazisi
- . - T 2- Kurum ruhsati 6rnegi
33 Gz lem.a.lql Eg i 3- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina iliskin yazili beyan 3 i$ GUNU
Merkezlerinin Doniigiimii R R o .
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET §
HIZMETIN
SIRA + + . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
el Hizmetiqi Egitin'l Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
34 Merkezlerl_nde Y?rl?SlT_Plam 5 yapimin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince 3iS GUNU
ve I?(_)men_]an Degisikligi " diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miithendisinin gegerliligi devam eden SIM
it ve ITB belgeleri
6 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma karst ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin
" alindigna iliskin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Merkezlerinde Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart 31S GUNU
Temsilcisi Degisikligi N L X L.
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
" ) . 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Hizmetigi Egitim
36 Merkezlerinde Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3iS GUNU
Vplime 4- Boliim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
" ST, 2- Iy sozlesmesi
S]g,}(ir;}iz‘él Egitim 3-  Adli sicil beyan
37 Gorevlendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ashi ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi 31$ GUNU
Teklifi Yapilmas: 5 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayrihigini gosterir belge
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3-  Adli sicil beyant
38 Merkezlerinde 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 3 1S GUNU
Gorevlendirilecek Egitim . a o] kot o .
. X Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
Personeli Teklifi Yapilmasi e 3 ot e
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin asl veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
1- Resmi yazi
2- Is sozlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3- Adlisicil beyant
Merkezlerinde 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
& G?F?vlendlrllec?k Ka@rolu Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son QU
Egitim Personeli Teklifi BE q ot o
iz gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
7- Calistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SVURUDA IS ¢ SURESI
(EN GEQ)
Ozel Hizmetigi Egitim 1- Resmiyazi
Merkezlerinde 2- Iy sbzlegmesi
40 Gorevlendirilecek Ders Ucretli 3- Adlisicil beyam 3iS GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Yapilmasi Smegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan:
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart
5-  35%50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
6- Yonetici Caligma izin teklifi
7- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
41 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 8- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3iS GUND
Kursunun Agilmast
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
o yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince .
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
10 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna
" iligkin rapor
11 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin

alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA 5 & i TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
. . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant
42 gzziggﬁﬁ:gmursunun 4- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Muhtelif Kursunun 3- Ortaklar kurulu karari 5 N
€ Kurucu Istegiyle Kapatilmast 4- Tiim personele duyuru yazisi NHEINY
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
. . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
m Ozel Muhtelif Kursunun Isim 2- Ortaklar kurulu karart 3i$ GUNU
Degisikligi 3 Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1
" sozlesmesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET §
HIZMETIN
SIRA < " . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglk
" birimince diizenlenen rapor
5 Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
Ozel Muhtelif Kursunun " miidiirliigiince diizenlenen rapor
45 Kurum Nakli 3iS GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
6 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iliskin yazi
. . 2-  Kurum bilgileri 6rnegi
46 gg:luﬁl:‘ﬁehf ST 3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3 1S GONU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayritili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plam1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Muhtelif Kursunun Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
Yerlesim Plani ve Kontenjan yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince n A
47 e R Dot S, . A . S X P i 3 1S GUNU
Degisikligi Istegi du;enlenen teknik rapor ile teknik raporu dii: n ingaat miil gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
6 1l saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iligkin rapor
7 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin

alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
" Ozel Muhtelif Kursunun 1- Kurucfl temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 315 GOND
Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2- Yonetim kurulu Karar
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Muhtelif Kurslarinin . . . - . . o P
49 Program flavesifYapma 3- Ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karar 3 IS GUNU
4- Boliim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Ozel Muhtelif Kurslarinda 3- Adlisicil beyani
50 Gorevlendirilecek Yonetic 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 31$ GUNU
Teklifi Yapilmast
5 Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayriligini gosterir belge
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO SYURY & C SURESI
(EN GECQ)
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
. 3- Adli sicil beyam
Ozel Muhtelif Kurslarinda 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
51 | Goreviendirilecek Egitim P ya diploma yerine gegen belg 4 s g il 31s GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi 5-  Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl érnegi
6 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Bzl Muhtelif Kursk 2- s sozlesmesi
O%C Wi t,c,l ol 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
50 gorcvllcniillrvllccck Ders vSaat 4 Adli sicil beyant 3 1S GUNU
Ucretli Egitim Personeli
Teklifi Yapilmast 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ashi veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
. 1- Resmi yazi
Ozel Mubhtelif Kurslarinda 2- s sdzlesmesi
53 Gérevlendirilecek Diger 3- Adli sicil beyani 3i$ GUNU
el e S e 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLU ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Miiracaat dilekgesi
2- Kurucu dzel hukuk tiizel Kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig veya kurumca tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak
sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
¢) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin
bulunmast ile buna iliskin belge
3- Kurucu gercek Kisi ise;
a) Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyant
4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
5- Binann kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan
54 Ol Vi A 6- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 315 GUNU
Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634
7 say1l1 Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle
" verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alinan muvafakat
belgesi
s Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin
" mevzuata uygun olduguna dair belge
9 Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
" kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis ii¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars: yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yonetim kurulu karart s
* Faaliyete Ara Vermesi 3- Tiim personele duyuru yazist JBEINY
4- Oprenci kaydi yapilip yapilmadigna iliskin yazi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA + + . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO § SURESI
(EN GEC)
Ozel Ogrenci Yurdunun 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi s
L Tekrar Faaliyete Baslamasi 2- Yonetim kurulu karari JBEINY
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
57 Personel Gérevlendirme 3- Saglik Raporu 3 i GUNU
Teklifi 4- Adli sicil beyani
5- s sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
L 2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
Ozel OgrenciYurtlarinda 3. Saglik raporu
58 Yonetici Gorevlendirme . g. . _p 3iS GUNU
o 4- Adli sicil beyani
Teklifi o .
5- Is sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alman sigorta ise giris bildirgesi
5 Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 31§ GUNU

Degisikligi

2- Yonetim kurulu karari




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi,
3- 35%50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
" birimince diizenlenen rapor
. Ozel Ogrenci Yurtlarinda 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligin1 gosteren belge 3is GOND
Kurum Nakli 6 Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigia iliskin itfaiye
" miidiirliigiince diizenlenen rapor
Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634
7 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle
" verilen kararin bir 5rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayri alman muvafakat
belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-  Yeni kurucuya ait adli sicil beyan1
" - . 4- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
Ozel Ogrenci Yurdunun 5 N
61 Devredilmesi 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 3 1S GUNU
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
1- Kurucu degisikligine iliskin yazi
o ) 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
62 Ozel Ogrenci _Y]fr‘_iundf I 3- Yeni kurucu temsilcisine it adli sicil beyant 3i$ GUNU
Kurucu Temsilcisi Degisikligi 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA + + . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 2-  Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan . . A oo
63 DesisiklisiTeklin 3- Eski yerlesim plan1 (1 adet) 3i$ GUNU
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
. L X 2- Ortaklar Kurulu Karari
64 gzzaeinolli:]sllcl Yurdunun 3- Tiim personele duyuru yazisi 3 i GUNU
P! 4- Personel istifa dilekgeleri
5-  Ogrenci kaydi bulunmadigma iliskin yazi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karart
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi
8- Yonetici ¢aligma izin teklifi
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim 9- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 315 GOND
Okulu Agilmast Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midiirliikleri,
10 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
1 il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
12 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli Gnlemlerin
" alindigina iligkin rapor
13 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlar1 harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatirildigina dair onayh

belge




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
o6 | Ozl Okul ve Ol Egitim j Ee“i k“:‘_’,c‘”l‘;‘?r?‘?“ ‘;‘FS“CESSif‘e,lag a‘”: sl bey_,a‘;‘ ik va da valaf sendi 31§ GOND
Okulunun Devredilmesi - Kurucu tiizel . 1.51.1se 1c‘are icil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi S
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karart
6- Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
. . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karar 3iS GONU
Okulunun Isim Degisikligi 3 Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
" sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
0Ozel Okul ve Ozel Egitim 2-  Ortaklar Kurulu Karari
68 Okulunun Kurucu istegiyle 3- Tiim personele duyuru yazisi 3 iS GUNU
Kapatilmasi 4- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5-  Ogrenci kaydi bulunmadigmna iliskin yazi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO SYURY & C SURESI
(EN GECQ)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
4 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili blimlerince
N N " " diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
69 Ozel Okul ve Ozel Egitim ve ITB belgeleri 31i$ GONU
Okulunun Kurum Nakli o o X o 8 e confei ki e .
5 11 saglik midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
6 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin
" alindigna iliskin rapor
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
" kurucunun yazil beyant
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Kurum a(;lle.lcakPllrll?gm‘sag?m v;jéyan}l)khtoldlfgiria |Illsk1n; Qe\‘/.re. ve 5?;”1,1*.111.Tz‘}?fm:de."’
70 (@t bvrnsin SWaleiin Bk vie 5. yapunin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya iniversitelerin ilgili bolimlerince 30 GONU
. TR ey diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
Kontenjan Degisikligi Istegi . N
ve ITB belgeleri
6 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin
" alindigna iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
71 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin ydnetim kurulu veya genel kurul karar: 3 iS GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan1




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2 Is sc?zlAes.mesl
7 Okulunda Gorevlendirilecek 3- Adli sicil beyant 3iS GUNU
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ashi ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi $ GUNU
Gorevlendirilmesi
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
N i . 2- s sozlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim P
- s 3- Adli sicil beyant
Okulunda Gorevlendirilecek
73 Ders Saati Ucretli Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 3iS GUNU
Personelinin . ] q ] AP . g
O 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6- Calistiklar kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
. . 2- s sozlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Adli sicil beyant
74 Okulunda Gérevlendirilecek . . . . e R, P 3 iS GUNU
Yénetici Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel gretim kurumunda galismus olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA + + . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- s sozlesmesi
75 el e illoms 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 3 i GUNU
Diger Personel Teklifi - O ya dip ¥ = 8 ¥ 8 s Y 8 §
4~ Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazist
.. . . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
76 Ol @l ve_)_ Ozel Eﬂgmm 3- Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 3 i GUNU
Okulunun Doniigiimii R . o o 3
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayist
7- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi
8- Yonetici ¢aligma izin teklifi
77 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyant 3iS GUNU
Merkezi Agilmasi
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirliikleri,
10 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
1 il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
12 Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 5nlemlerin

alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET ST

ANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA a o . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
. » - 3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyan:
78 ﬁ)ﬂzeii(]:zg}:::?g:\/]::gﬁzle};iasyon 4- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi 3i$ GUNU
5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karart
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
. . . 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
79 Merkezinin Program ilavesi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayist 3 i$ GUNU
veya Iptali 4~ Gereg listesi
5- [Egitim personeli ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
. . . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
o | | & el stsouse
E 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon g g‘;;:;;‘t:ij\:"sim
81 Merkezinin Kurucu Istegiyle T 3 i$ GUNU
Kapatilmas 4- Tiim personele duyuru yazisi
e ! 5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SYURUDAIS ¢ SURESI
(EN GEQ)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
" birimince diizenlenen rapor
" " » 5 Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
82 Ozel Okul ve Ozel Egitim " miidiirliigiince diizenlenen rapor 3iS GONU
Okulunun Kurum Nakli
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
6 yapimn proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midiirliikleri,
83 Okulunun Yerlesim P]a_ml ve 5 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince 3 i$ GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi " diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
6 Il saglik mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
" iliskin rapor
7 Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 5nlemlerin
" alindigina iliskin rapor
(Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Oku.lu_nd_a !(urucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart 3ISGUNU
Degisikligi . G . P
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA 5 & i TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
= s - 2- Iy sozlesmesi
ﬁ)ﬂziL]jii;m dv : Rehabilitasyon 3-  Adli sicil beyan:
85 Gorevlendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh drnegi 31$ GUNU
Tekliflerinin Yapilmast 5 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son
" gorev yerinden ayrihigini gosterir belge
1- Resmi yazi
i 2- s sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyam
MIeiterIi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudiirliigiince onayli 6rnegi
86 | Goreviendirilecek Egitim P YHCIPIORAYETIe Se7eR beg Y g B Pl 3is GONU
Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi
Yapilmasi
= 6 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 3- Adlisicil beyant
Merkezlerinde 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
87 Gérevlendirilecek Ders Saati —— i - — 3 i$ GUNU
Ucretli Egitim Personelinin 5- Sertifikanin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
Teklifinin Yapilmas 6 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
" gorev yerinden ayriligimi gosterir belge
7- Calistig1 kurumdan alinan muvafakat belgesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SVURUDA IS ¢ SURESI
(EN GECQ)
Oz¢] Eglﬁm Ve Rehabilitasyon 1- Resmi yazi
Muerkezlerl.n.de o 2- Is sdzlesmesi
8 Gorevlendirilecek Diger 3- Adli sicil beyani 3i$ GUNU
Personelin Teklifinin . . . q o . S
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi
Yanilmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iliskin yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurum bilgileri drnegi I
89 Merkezlerinin Doniisiimii 3- Kurumdaki programlara 6grenci kayd: olmadigina dair beyan 3 1S GUNU
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
(Ek-15)’te yer alan bilim gruplarmin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
6- programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir
bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Midiirliikge onaylanmis kurs programi
7- Kira sdzlesmesi ve tapu ornegi
) Ozel Ogretim Kursu Agilmast 8- Yonetici ¢alima izin teklifi 3iS GONU
9- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
10 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
" diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
1 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna
iliskin rapor
12 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangia kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin

alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = =
NO § SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
o 3- Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyan1
91 s)ezverle(d)lgl’rn?;::l Kursunun 4- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3iS GONU
5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname rnegi
Ozel Ogretim Kursunun 3- Ortaklar Kurulu Karari s
£ Kurucu Istegiyle Kapatilmast 4- Tiim personele duyuru yazisi IHEINY
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan
. 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kursunda S R
93 Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31S GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA B B o TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO N SYURUDAIS ¢ SURESI
(EN GEQ)
1- Kurucuw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglk
" birimince diizenlenen rapor
(Bl 8 i Py 5 Kurum fas:{lacak ljmada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye . .
94 q midirlagiince diizenlenen rapor 3 IS GUNU
Kurum Nakli
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
6 yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili blimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
7 Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
" kurucunun yazil beyant
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Ogretim Kursunun Kurum a(;llellcak})in?nm‘saglam ve f‘lallyamk]l oldggux? iliskin; Qe\jrg ve 5lehircli]ikl i]mﬁ%ﬁ:’lﬁk]e{ﬁ,
95 Yerlesim Plani ve Kontenjan 5. yapinin proje mu.elllﬂen ya da yeltklll serbest proje burf)larl veya umvleltsllte]enn 1lgl.ll.bolumlermce . 3 i GONU
Degisikligi Istegi dﬁz.enlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri
6 il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7 itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin
" alindigna iliskin rapor
1- Resmi yazi
el 2- s sozlesmesi
Ozel Ogretim Kurslaninda 3- Adli sicil beyam o
o ?oll('icl\'/‘le\r{]dm]lecek VT 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi I CmY
eklifi Yapilmasi
5 Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son

gorev yerinden ayrilisim gosterir belge




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLU

U HIZMET S

ANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA a o a TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
. . 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 Oze% (A)gr‘et‘nln Klfrsunun Isim 2- Ortaklar kurulu karari 3iS GONU
Degisiklig Istegi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1- Resmi yazi
" N 2- s sozlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3~ Adli sicil beyant ) o
98 Gorevlendirilecek Yonetici 3 IS GUNU
Teklifinin Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
. 2- s sozlesmesi
O%el Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyani S GUNI
99 Gorevlendirilecek Egitim i X X X . X 3 IS GUNU
Personeli Teklifinin Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel gretim kurumunda galismus olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STAR
HIZMETIN
SIRA a 8 " TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
o 2- s sozlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyan
Gorevlendirilecek Ders Saat q q q p £ v pp— R
> - Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi " P
100 | Ueretli Egitim Personeli 4 DT R I e ERsR e PR 3iS GONU
Teklifinin Yapilmast 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6- Calistig1 kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kursunda 1- ?esm: yazt
Gorevlendirilecek Diger 2- Iy sdzlegmesi s
1081 personelin Teklifinin 3- Adli sicil beyan 31$ GUNU
Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumun doniistiirmesine iliskin yazist
= P 2- Kurum bilgileri 6rnegi
102 OfCI.AO.Ach}Im Kursunun 3- Kurumda kayith égrenci olmadigina dair yazi 3 iS GUNU
Doniisiimii R . B0 R a
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
eIl HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER WAL
NO SURESI
(EN GECQ)
X 1- Niifus ciizdan: ash
Bilgisayarli Egitime Destek
Projesi Kapsaminda KDV
Istisna Belgesinin Verilmesi . . .
1 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA - - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER = o
NO SYURY & C SURESI
(EN GECQ)
1- Yabanci uyruklu 6grenciler i¢in;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
¢) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekge
2- Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
L a) Denklik belgesi
Tlge Ogrenci Yerlestirme ve b) Yerlesim belgesi
Nakil Komisyonu Tarafindan ¢) Dilekge
1 Ortadgretim Kurumlari 3- Ozel egitim 6@rencileri igin; 20 is GUNU
oromelisining. a) Rehberlik aragtirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
Maddesine Gore Ogrencilerin ) .é ) B 3 W
Okullara Yerlestirilmesi b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi cocuklan icin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu 6grencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
Okul Pansiyonlart Igin 1- Yatili okumasina engel rahatsizlig1 bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
Yatililik Bagvurularinim 2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
3- Ogrenci belgesi
2 4- Disiplin cezast olmadigina dair yazi 10 i$ GUNU
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge
7- Vukuath niifus kayit 6rnegi
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMPANIANLR
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4~ Ustalik belgesi (asl1)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Niifus clizdan1 6rnegi veya niifus ciizdanin arkali 6nlii fotokopisi 1SAAT
ihale Bagvurularinin Alinmast 6- Cumhuriyet savciligindan alinmig sabika kaydi (asli)
7- Kantinciler odasindan alinacak iizerine kayith kantin olmadigina dair belge
8- l[haleden men yasagi olmadigina dair belge
9- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu
TEMEL EGIiTiM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMIIILANLER
NO SURESI
(EN GEQ)
Milli Egitim Miidiirligimiize
Bagli Kapanan Okullardan .
Mezun Olan Ogrencilere e Wi
1 Ogrenim Belgesinin Verilmesi

(Diploma Ornegi/Tasdikname) 2-

Niifus ciizdani ibrazi




HIZMETIN
SIRA . - . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER 22 .
NO 5 C SURESI
(EN GEC)
1 ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge
" (Oyunun oynanacag okul tiiriinii belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
2 Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimei firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
" sozlesmenin bir 6rnegi
ilgemizdeki Okullarda Sinema 3 Sinema ve animasyon filmlerini sunacak Kkisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
ve Animasyon Filmlerin levhasi fotokopisi)
1 ST TH b 4~ Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil beyan 20 iS GUNU
Bagvurularin Alinip
Tamamlanmast 5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir drnegi (CD/DVD)
6-  Ticaret odasi kayd:
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayni
8- Ozgegmisleri
9-  Eserin metni
ligemizdeki Okul/Kurumlarda ilge milli egitim miidiirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, i y e
2 Kompozisyonj F?Fqgraf\,b) (Yarigmanin yap:lz{cagl okul tiiriiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili) VIS BINT
Yapilmasiyla Ilgili Izin 2- Yarigma sartnamesi
Bagvurularin Alinip (Yarigmanin yapilacag: tarih,yarigsmaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek odiiller,
Tamamlanmasi Jiri tiyeleri vb.)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat flge Milli Egitim Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Tarsus Kaymakamlig

isim isim E Mehmet Ali AKYUZ

Unvan Unvan Kaymakam

Adres ilihll‘zl\f[l‘:zzf:/;\\ddgll; 531;22 Sok. Adres Kizilmurat Mah. Adana Cad. Hiikiimet Konagi Tarsus/MERSIN
Telefon 0(324)6135253 Telefon 0(324) 6142029

Faks 0(324) 61396 94 Faks 0(324) 614 65 65

E-Posta tarsus33@meb.gov.tr E-Posta kaymakamlik@tarsus.gov.tr



